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Le tableur 2

Objectif : Approfondir mes connaissances du tableur
À l’issue de la séance, l'apprenant sait trier des données et créer des
graphiques élémentaires...

Energies
de laPiègeAVRIL 2024

DURÉE :  2H30 NIVEAU :  INTERMEDIAIRE

PUBLIC :
ADULTES
GROUPE DE 8/10

8/10 Ordinateurs
Connexion Internet
Vidéoprojecteur + écran

Prérequis : 
Avoir des connaissances de base de l'environnement Windows / Mac.
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05'

Qu’est-ce qu’une base de données ?

Questions diverses et retours sur l’atelier

Déroulé

Accueil et présentation de l'atelier

Introduction

Rappel des notions étudiées dans le précédent atelier

Présentation du contenu de l'atelier

Présentation du contenu du jour et vérification du matériel.

Petit tour de table pour rafraichir les contenus abordés dans le précédent atelier
et assurer la transition avec celui du jour.
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15'

15'

05'

Atelier : discussion sur les connaissances des bases de données.

Atelier : je trie la base de données de l’exercice n°1

Atelier : Comment mettre en forme des graphiques à partir des données.

Qu’est-ce qu’une base de données ? A quoi cela sert-il ?

Depuis mon application (Excel ou Calc) j’ouvre la feuille de calcul
“Résultat ventes 2023” et je trie les lignes sur différents critères .

Je découvre le fonctionnement des graphiques dans Excel ou Calc...

Animation d’un moment de retours collectifs sur l’atelier.

Energies
de laPiège

Je trie les données de ma feuille de calcul

Je crée mes premiers graphiques

30'

80'
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Fiche résumé

Qu’est-ce qu’une base de données ?

Que puis-je faire avec une base de données ?

Le coin des ressources

Energies
de laPiège

Une base de données permet de stocker et de retrouver des données structurées, semi-
structurées ou des données brutes ou de l'information, souvent en rapport avec un thème
ou une activité ; celles-ci peuvent être de natures différentes et plus ou moins reliées entre
elles. 

Une base de données peut s’avérer très utiles pour stocker des informations et les traiter de
différentes manières. Listing d’abonnés, de clients, stock de produits, chiffres de ventes...

Retrouvez toutes les ressources de l’atelier à l’adresse :

https://www.energiespiege.org/ateliers-numeriques/tableur/tableur-2.html
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La base de données 
d’une librairie.

https://fr.wikipedia.org/wiki/Donn%C3%A9es_brutes
https://fr.wikipedia.org/wiki/Information
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Aperçu de l’écran depuis un tableur
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Excel

J’observe cette feuille de calcul et j’en tire des conclusions :

Comment est-elle construite ?
Quelles informations renferme-t-elle ?
Sur quel critère(s) a-t-elle été triée ?

Calc

Depuis le lien de la page Internet de l’atelier, 
j’ouvre la feuille de calcul correspondant à mon application.
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1 - Je trie les données de la feuille de calcul “Résultat ventes
2023” en utilisant le critère “vendeur”

2 - Je crée le graphique ou diagramme des ventes d’Elvire selon le modèle “Lignes”

Exercices
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Tutos des exercices

1 - Je trie les données de la feuille de calcul “Résultat ventes
2023” en utilisant le critère “vendeur”

1

2

3

Après avoir
sélectionné ma
plage de
données, je
clique sur
“données” puis
sur “trier”

Je sélectionne dans le menu les critères utiles
(en premier la colonne B qui contient le nom
des vendeurs, puis la colonne A pour les
dates de ventes). Je m’assure qu’ils sont bien
par ordre croissant et je clique sur “Ok”

Mes données sont triées !
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2 - Je crée le graphique ou diagramme des ventes d’Elvire selon le modèle “Ligne”

1

2

3

Lorsque le graphique est créé, j’insère un titre
(Calc - fig. 1 et 2) ou je le modifie sous Excel
(fig. 3)

Je sélectionne les deux lignes de données que j’ai créées d’après les ventes d’Elvire

Clic droit sur le
diagramme
puis...

Je clique sur “Insertion” puis sur “graphiques” dans excel ou “diagramme” dans Calc et
je sélectionne le type de graphique désiré...

fig. 1

fig. 2 fig. 3
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Mes notes
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Mes notes
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